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1-Sisteme Giris
. Belediyemiz https://www.gelibolu.bel.tr/ adresine giris yaparak E-RUHSAT meniisi ile uygulama sayfasina girilir.
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2-Kullanic1 Kaydi
Sisteme giris yapildiktan sonra sol tarafta agilan meniiden “Kullanici Bilgilerim” sayfasina gidilerek SMS ve EPOSTA bilgileri giincellenir.

.
Basvuru yapabilmeniz igin iletigim bilgilerinin girilmesi gerekmektedir.
Beyan edilen bilgilerin dogru ve giincel olmasina dikkat edilmesi gerekmektedir. Aksi takdirde bagvurunuz ile ilgili bilgilendirmeler yapilamayacaktir.
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https://www.gelibolu.bel.tr/
https://keos.gelibolu.bel.tr/BELNET/LoginFW/Login.aspx

3-Miiellif-Yap1 Denetim Firmasi Yetkilendirme

. Firma kaydinizin olugturuimasi igin Belediyemiz imar ve Sehircilik Miidiirliigu ile iletisime gegmeniz gerekmektedir.
Firma tanimlamalari, yalnizca “Biiro Sahip/Sahipleri” {izerinden bir kez gergeklestiriimektedir.
Firma sahiplerinin belediyemiz ile iletisime gegmeden 6nce sisteme bir kere E-Devlet ile giris yapmis olmalari gerekmektedir.

. Firma kaydinizi “Kullanicilarim” mentistinden takip edebilirsiniz. Biro sahibi olan kullanicilar igin “Kullanici Statiisi” “Sahibi” olarak gérintdlenir.
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4-Biiro Calisani Ekleme
. Biiro sahip/sahipleri Miellif-Yapi Denetim Firmasi Yetkilendirmesi tanimlandiktan sonra biro ¢alisanlarini “Kullanicilanim” sayfasi “Yeni Kayit” butonu ile ekleyebilir.
Biiro caliganlarinin eklenebilmesi igin sisteme bir kere E-Devlet ile giris yapmis olmalari gerekmektedir.
Bir calisan birden ¢ok biiroya eklenemez.
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. Acilan pencerede E-Devlet ile giris yapmis olan galisana ait TC kimlik numarasi ile “Calisan” biiroya kayit edilir.
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5-On Basvuru
. Sistemde basvuru olusturulabilmesi icin Ana Proje Miiellifinin “On Bagvuru Yap” sekmesinden 6n basvuru olusturmasi gerekmektedir.
* ile belirtilen alanlar zorunludur.
. Basvuru yapilmak istenilen belge ve parsel bilgileri girildikten sonra asagida bulunan Kaydet Butonu ile On Basvurunuz kaydedilir.
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6-Miuellif Biiro Belirleme

. On Bagvuru Kaydi yapildiktan sonra Proje Miellifleri belirlenir.
. On Bagvuru Yap asamasinda “Kaydet” butonuna basildiktan sonra asagida “Muellif Belirle” butonu aktif olur. Projeleriniz igin belirli olan diger Miellifleri buradan segilir.
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. Kaydet Butonuna basildiktan sonra muellif secimi “Bagvurularim / Yeni Basvuru” sayfasindan da yapilabilir.
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Mimari On inceleme Bagvurusu yapabilmek igin ilgili miiellif tanimlanmalidir.
Yapi Denetimli bagvurular icin Yapi Denetim Miiellifi YDS sisteminde belli olduktan sonra segilmelidir.
Ruhsat Basvurusu icin tiim miiellif tammlamalari yapilmalidir.
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7-Mimari Mimari On inceleme Bagvurusu ve Malik Bilgisi

Mimari On Inceleme Bagvurusu “Bagvurularim / Yeni Bagvuru” sekmesinden yapilir.
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Agcilan pencerede “Bagvuran Turl” secimi yapildiktan sonra “Kaydet” butonuna tiklanir.

i @B | [
Basvuru Bilgileri
At sureq” e Yogu-Mamars O lncatenme Sires - Beswrantuo® Secinie
Agkiama
Basvuru Ana Bilgileri(E) [
AnaBagwrate 15 Beige Grubu Ruhiat Belg Belge Tord i Vaps Rl Baguuru s s
Durume
Manala DEMIRTESE MUGAVR AdfParsal 1068 Parsal atany Ingaat atany
BalienNo Ruhsal Tarini Rubsat Sayt Ruhssl Ony Kodks
Bolgs Evrak Kapt Baigs Evrak Kot No Basvury Zaman Bagwur Kapanis
Tarini Zaman
Kot Ased) Bloksays BinaToru Hargiar Gnaysnd:
Ruhsat Tigh o Mimari Proje Agsms Isim Degisigi Konu
Ethilensi i
VopiDenetim/TUS  Yap: Deectin Mateshrit
Basvuru Bilgileri(E) o

Basvuru Bilgileri otomatik olarak olustuktan sonra ayni sayfada basvuru igin gerekli belgeler ve malik bilgileri eklenir.
Malik bilgilerinin dogrulu miiellif beyanina dayanmaktadir. Malik bilgilerinin ve iletisim bilgilerinin dogru ve giincel girilmesi gerekmektedir.
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Bagvuru yapilan projenin yénetmelikleri gercevesinde zorunlu olan evraklar o bagvuru igin yiiklenmelidir. Sistemde zorunlu olarak gériinen evraklar tiim projeler igin ortaktir.
(Ornegin: Mekanik Proje Bagvurusunda Asansor Projesi zorunlu evrak olarak goériilmemektedir. Ancak yapilacak olan binada asansér bulunuyor ise projesi yiiklenmelidir.
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Tim bilgiler ve evraklar yiiklendikten sonra “Basvuruyu Belediyeye Gonder” butonu ile basvurunuz belediyemize iletilmis olur.
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8-Ruhsat Basvurusu

. Mimari On Onay Bagvurunuz onaylandiktan sonra “Bagvurularim / Yeni Bagvuru” sekmesinden Resmi Ruhsat Yazim Siireci Bagvurusu yapllir.
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o Oetay Y Yapi-Mimari On Incsleme SGreci

Basvurunun baslatilabilmesi tiim miiellif biirolarin belirlenmesi gerekmektedir.
Yapi Denetimli bagvurular i¢in Yapi Denetim Miellifi YDS tarafindan atanan Biiro segilmelidir.

. Ana proje miellifi “Bagvurularim / Yeni Basvuru” sekmesinden Resmi Ruhsat Yazim Siirecini butonuna tiklar.
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. . Agilan pencereden “Kaydet” butonuna basarak ruhsat bagvurunu baslatir.
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. Ana proje miellifi Resmi Ruhsat Yazim Siirecini baslattiginda tiim projeler icin olan bagvurular otomatik olarak baslatilir. Her muellif “Bagvurularim / Yeni Bagvuru” sekmesinden projelerini
ylkleyebilir.
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Tum muellifler belgelerini ylkledikten sonra Ana Basvuran Muellif Bagvuruyu ilerletebilir.
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“Bagvurularim / Yeni Bagvuru” sayfasi Detay kismina tiklayarak agilan pencerede Yapi Denetimli Bagvurular igin “Yapi Denetime Génder” butonu TUSLU basvurular igin “Belediyeye Génder”

butonu bulunmaktadir.
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9-Yapi Denetim Kontrolii

Yapi Denetim Firmalari sisteme giris yaptiktan sonra YD/FM Onayi Bekliyor sekmesinden kendilerine iletilen projeleri kontrol edebilir.
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Agilan sayfada Tiim Ekli Belgeler Butonu ile Kontrolii istenilen evraklar indirilerek incelenebilir. Kontrol Formlari yiiklenilerek bagvuru belediyeye iletilir.
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Yapi Denetim Firmalar diizeltiimesi gereken evraklar/projeler igin bagvuruyu miellife sistem lzerinden iade edebilirler.

Gecilen Asama

Resmi Ruhsat Yazim Sireci Durumu

10-Basvuru Takibi

Mellif ve Yapi Denetim Firmalari sistem izerinde “Basvurularim / Yeni Basvuru” sekmesinden basvuru durumunu takip edebilirler. Ayni zamanda tiim iade, kontrol vb. islemler SMS ve
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Eposta olarak muellif ve maliklere iletilmektedir.
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Projelere ait ayrintili bilgi i¢in “Basvurularim / Yeni Basvuru” sekmesinden Detay kismina girilir. Agilan pencerenin en alt kisminda proje asamalari gosterilir.
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Har¢ Odemeleri

Proje Kontrolleri ve Ruhsat igin belirlenen harg Ucretleri bagvuruda belirtilen malik adina tahakkuk edilir. Bagvuru bu asamada ana miellife iade edilir ve SMS/EPOSTA ile hak sahibi

bilgilendirilir.
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. Hak sahibi tarafindan harglar 6dendikten sonra ana miellif tarafindan “Odeme Dekontu” sisteme yiiklenerek basvuru belediyeye iletilir.

Gegilen Asama
[z Dekont Yukle

:

Fiesms Ruhsat Yazim Sdreci Durumu

12-Proje Kontrolleri ve ladeler

. Son proje kontrolleri belediyemiz tarafindan yapilir.

. Projeler lizerinde istenilen degisiklikler igin bagvurular miellif ve yapi denetime iade edilebilir.

. Basvurulara ait Takip Islemlerini sistemde veya SMS/EPOSTA aracihg ile takip edebilirsiniz.
Tiim asamalarda hak sahipleri, ilgili miiellifler ve yapi denetim firmalari bilgilendirilecektir.

13-Ruhsat Evrak Teslimi

. Tum proje kontrolleri tamamlandiktan sonra ilgili paydaslara evrak asillarinin getirilmesi yontnde bilgilendirme saglanir.
Evraklarin sistemden temin edildigi belediyemiz tarafindan kontrol edilir.

. Projeler eksiksiz teslim edildikten sonra paydaslara imza atilmasi igin bilgilendirme saglanir.

. Evraklar imzalandiktan sonra ana miiellife projelerin taramalarinin sisteme yiiklenmesi igin verilir.
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. Basvuru durumu “Basariyla Tamamlandi” oldugunda basvuru detaylarinda “Tiim Ekli Belgeler” kisminda belgeler, projeler ve ruhsat evraklarina ulasilir.

Yeni Yapi-Harita Kontrol Streci Igin Ekli Belgeler
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